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CAPITULO9:
UTILIDADES

Visgjet tiene dgunas utilidades o herramientas importantes. Son las siguientes

1 Impresos | Utlidades Awuda

&

Cambio/Creacion empreza
Realizar copiaz de zequridad
Festaurar copiaz de zequridad

Murnerar Fac.Pro.
Borrado docurnentos. ..
Comprobacion de datoz
Renumerar azientosz
Yerificar Facturas

Importar / Exportar datos

1. CAMBIO/CREACION DE EMPRESA

i+

Desde aqui podemos cambiarnos de empresa o bien crea una nueva.

1- En €l primer caso lo que debemos hacer es selecconar la que deseemosy aceptar. En este punto que-
remosingistir en laideade que @n este programa no crearemos una empresa por ano, cuando entremos
en urae empresa, esta recogeratodalainformadén cetodaoslos afos, deta formaque en cualquier mo-

mento podemos visualizar informadon: extrados, facturas,... cela enpresa, relativa acuaquier gerci-

cio.

2- Para aear una empresa vamos a dar las pautas precisas para hacerlo:

1° - Hay que entrar de nuevo en € programay entrar en vez de @dmo Usuario como Administrador.

i, Peticion de entrada

VALLES INFORMATICA S.A.

e e | w7
OB Cordampcl M Villae ol 23,600,2301

r ldenticacian : ’

T

Mambre de usuario : I,-’.\dminishador

\_//

Contrasefia I

[~ Cambiar contrazefia

Cancelar |

2°- Laventana que garece acontinuacion eslasiguiente:

Vallés InforméticaS.A
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Pulsar el bot n de Nueva Empresa

—_

T

3é Laventanague garece eslasiguiente:

/

Poner uncdigo (Queno est ya aeado)

Poner el nhombre de la empresa

Indicar el nombre dela capetay la situa-

ci nenel disco duro, por defedo aparece
L-la capeta VISA2001 (para wnfigurado-

nes en red tendremos que tener en cuenta

el servidor).

/Pulaar ‘Crea diredorio’

|_‘Crea ficheros

El siguiente mensgje nosindicar quela enpresase ha aeadocon xito:

Y a @rtinuad n aparecelaventanainicial de selecci n de anpresas.
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2. REALIZAR COPIASDE SEGURIDAD Y RESTAURAR DATOS

Desde ajui podemos redli zar copias de segurida sobre una unidad externa. Se aonsgja

1- Tener un ddolejuego de copias, dias paresy diasimpares.

2- Cadados meses cambiar los disco y porerlos nuevos.

Si por algin motivo hemos lainformad n del disco duo se borrara o se estropearan los ficheros, desde la
opci n de Restaurar Copia podemos reauperar lainformad n de las copias de segurida.

3. NUMERAR FACTURAS DE PROVEEDOR

Estaopci n permite que enlos listados de IV A las facturas de provealores aparezcan numeradas de for-
ma ascendente. La pantall a que aparece slasiguiente:

Indicaremos:
- De que fedha aque fecha
- Todas (en caso de quererlas renume-

rar) o Sin nimero, s todavia no tienen
ndmero asignado.

«— Néinicial
- Aceptar

4. BORRADO DE DOCUMENTOS

Desde estaopci n procederemos aborrar informad n. MUY IMPORTANTE: hacer copia de seguridad
antes de proceder a borrar algo.

Desde aqjui selecdonaremos

- Los datos que queremos bo-
rrar.

- Dequesecd n
- De que fecha aque fecha

- "Ejeautar sentencia
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5. COMPROBACION DE DATOS

Estaopci n permite verificar que los datos introducidos en el programa son correctos. Por giemplo nasin-
formasi:

- Hay abaranes gn cliente
- Hay stock sinart culos,...

6. RENUMERAR ASIENTOS

IMPORTANTE: esta gpcion sdlo hay que utilizarla antes dd cierre.
Estaopci n renumeralos asientos en caso de hueaos en contabili dad

7. VERIFICARFACTURAS

Desde estaopci n verificamos que todos |os datos de |as facturas sean correctos.
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