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CAPÍTULO 5:
MÓDULO DE CONTABILIDAD

En este capítulo se analiza el módulo de contabil idad, para ello seguiremos el siguiente itinerario:

1- Ventana de asientos.

a) Pestaña de apuntes
b) Pestaña de selección
c) Ejemplo de introducción de un asiento

2- Introducción de facturas: compras y ventas.

a) Desde el módulo de facturación
b) Desde la opción de ‘Cartera’

3- Balances y otros impresos contables.

1. VENTANA DE ASIENTOS

Al módulo de contabilidad se accede, bien desde la opción de menú ‘Contabilidad y Asientos’ , o bien
pulsando el icono:

La ventana que aparece es la siguiente:

La otra ventana asociada es la siguiente:

Desde esta ventana,
‘Apuntes’ , daremos de
alta los asientos
manualmente.
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A continuaci�n pasamos a analizar en profundidad las dos ventanas.

La pantalla de ejemplo es un asiento de venta, formada por el cliente 43000 09994 de 82.000 pts. donde
las contrapartidas son a IVA REPERCUTIDO y VENTAS.

Los campos de Cuenta, Concepto, D/H, corresponden a la cuenta que tengamos seleccionada, en nuestro
ejemplo la cuenta 70000 00001, Venta de recargas, con un saldo acumulado en esta cuenta de -5.761.987,
con una descripci�n que corresponde al nº de factura y una cantidad en el haber de 70.690 pts.

A continuaci�n pasamos a explicar la ventana de ̀ Selección'.

Desde esta ventana
podemos buscar
cualquier asiento y
después visualizarlo.

A� adir un asiento

Modificar un asiento

Eliminar un asiento

Imprimir un asiento Desplazamiento
entre asientos Fecha y número de asiento

Total Debe y
Haber.
Si hubiera
descuadre lo
indica en la
casill a
siguiente.
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EJEMPLO:

En la pantalla de la figura anterior estamos situados en el asiento 7 del día 22/03/2001. Si deseo visualizar
el asiento 5 del 10/01/2001 tengo dos opciones:

Desde esta ventana
puedo seleccionar un
asiento para despu� s
visualizarlo al pulsar
la pesta� a ̀ Apuntes'

Desde aquí selecciono de que fecha a que fecha
quiero visualizar asientos

Indico qu� secci� n de
contabili dad quiero

visualizar

Pulso este bot� n
para actualizar la

selecci� n
seleccionada

1- Buscarlo
utilizando la

barra de
desplazamiento

vertical

2- Utili zar los campos
de Fecha a Fecha

(sin olvidar de pulsar a
continuaci� n el bot�n

inferior)
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A continuaci�n vamos a dar un ejemplo completo de dar de alta un asiento.

Descr ipción del asiento a realizar :

‘Vamos a realizar un asiento sencillo, un movimiento de caja a banco por importe de 155.000 pts en la
sección 0 del día 23/03/2001’

Modo de proceder:

1º Entrar en el m�du lo de asientos

2º Seleccionar la opci�n de ̀ Añadir’

3º Aparece la siguiente ventana

4º La ventana que aparece es la siguiente:

Indicamos la secci� n del asiento contable

El nº de asiento, en principio no se toca,
pues el programa lleva el control de la
numeraci� n y siempre verifica el asiento
que va a continuaci� n. El número de
asiento se visualiza en la casilla al lado de
la secci� n. En este caso es el Asiento 1.

Fecha del asiento, en este caso 23/03/01 Confirmarmos desde aqu�

Aparece la pantalla en
blanco para iniciar el
asiento

1º Si conozco el nº de
cuenta lo pongo, en caso
contrario pulso

y en la ventana que
aparece busco la cuenta
pulsando

En la siguiente figura se
muestra esta acci� n
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El apunte introducido se visualiza en la parte superior de la ventana, quedando en blanco la casilla de
`Cuenta' para que proceda a introducir el segundo apunte. En este caso la cuenta del Banco de Sabadell .

El asiento acabado queda reflejado en la siguiente ventana:

Al pulsar `Aceptar',
busca la cuenta y la
visualiza.

Para seleccionarla es
preciso pulsar el bot� n

Con esto volvemos a
la ventana de
`Asientos' para
proseguir la  entrada.

Introducimos el
concepto del
asiento y la
cantidad (en

Abono).
Confirmamos

pulsando el bot� n
de confirmaci� n.
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2. INTRODUCCIÓN DE FACTURAS: COMPRAS Y VENTAS

a) Desde el módulo de facturación

Si poseemos el programa de gesti� n VISAJET con los dos m�du los, contabilidad y facturaci�n, nos
encontramos con una ventaja importante.

Las facturas de clientes se contabili zan automáticamente, es decir, en el momento que facturamos un
albarán se realiza automáticamente el asiento contable de venta.

Las facturas de proveedores se contabili zan automáticamente, es decir, en el momento en que se
introducen los albaranes de proveedores desde el m�du lo correspondiente, cuando llega la factura el
ordenador realiza automáticamente el asiento contable.

b) Desde la opción de Car tera

Para todos aquellos que s� lo dispongan del m�du lo de contabilidad, las facturas se introducirán desde la
opci� n del menú `Cartera y Facturas compras' o bien `Cartera y Facturas ventas'. La ventana que
aparece es la siguiente:

Si el asiento ya no
tiene más apuntes
finalizamos la entrada
del asiento pulsando el
bot� n de confirmar
superior.
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La primera parte de la ventana es la siguiente:

La segunda parte de la ventana es la siguiente:

1ë C�d igo Proveedor, në de fra y
fecha de factura.

(në de fra: si dejamos el *
toma como në el contador que
tiene en la opci�n de ̀ Tablas,
Secciones y Generales' En la
figura el në 5 . Si borramos el
*, podemos poner el në  que
deseemos.

2ë En caso que la factura tenga
una retenci� n de IRPF
indicaremos, primero el %, y
segundo la cantidad.

Podemos introducir hasta 3
Bases Imponible con distintos
tipos de IVA.

Pulsando este bot� n puedo
decidir si dar la Base
Imponible o bien el total de
la factura .

Desde aqu� puedo
poner las
cantidades exactas
en todos los
campos, BI, IVA y
TOTAL  para que
la factura coincida
exactamente.
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A continuaci� n nos cambiamos a la
pesta� a de Contrapartidas para
indicar qu� cuentas debe utilizar.

Pulsando

Podemos elegir otras cuentas de
contrapartida. Por defecto
aparece la que tenemos definida
en ̀ Tasblas, Empresa y
Contabili dad'.

Desde esta tercera y última
pesta� a indicamos la forma de
pago de la factura. Por defecto
coge los datos que constan en la
ficha del proveedor, pero se
pueden  modificar pulsando

Una vez introducidos todos los
datos si queremos contabilizar
la factura pulsamos
`Grabar'.

Si indicamos que la forma y tipo de pago es un Contado `C', el asiento de pago y cobro se hace
autom� ticamente sobre la cuenta de banco que tenemos por defecto en ̀ Tablas Empresa y Contabil idad'.
Por el contrario si los vencimientos son distintos el modo de proceder es el que explicamos a
continuaci� n.

3. CONTABILIZACIÓN DE COBRO Y PAGOS DE RECIBOS

Para asentar los efectos que vayan venciendo y se vayan pagando o cobrando hay que entrar en la opci�n
del menú ̀ Cartera y Efectos Compras'  o bien `Cartera y Efectos Ventas'. La ventana que aparece es la
siguiente.
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1ë Podemos
seleccionar un
proveedor (si
queremos
visualizar s� lo los
recibos de uno en
concreto)

2ë Podemos
visualizar los
recibos, bien por
fecha de emisi� n,
bien por
vencimiento.

4ë Cuenta y fecha de
contrapartida en
contabili dad

6ë Pulsamos la pesta� a de
Recibos y visualizamos los
efectos seleccionados.

Para asentar s� lo es preciso
seleccionar los recibos en
cuesti� n (se marcan en amarill o)
y ahora podemos:

a) Asentar (La fecha y cuenta
de contrapartida de banco
contable ser� la que en la
pantalla anterior hallamos
introducido).

b) Orden de pago: crearla para
enviarla al banco.

c) Consolidar: hacer de varios
recibos uno s� lo por el total
del importe (tienen que ser
del mismo proveedor, y
tenerlo seleccionado en la
parte superior)

d) Fraccionar recibo: hacer de
un recibo varios (tienen que
ser del mismo proveedor, y
tenerlo seleccionado en la
parte superior)

5ë Desde la
pesta� a de
`Selección'
definimos los
efectos que
queremos
visualizar. Si
queremos
remesar y
asentar hay que
seleccionar  en
Estado de
Cobro/Pago:
`Pendiente' y
en estado de
impresi� n
`Todos'

3ë Dado que podremos seleccionar varios recibos a la
vez podemos elegir: a) asentarlos cada uno en un
asiento (asiento por recibo) b) asentarlos todos contra
una � nica cuenta de banco (contrapartida global) c)
asentarlos cada uno contra el banco pero en un
mismo asiento (asiento agrupado)

e) Modificar: podemos modificar el vencimiento de un recibo.

f) Emiti r: si deseamos emiti r el recibo (imprimirlo en papel).

g) Deshacer: lo que hace es anular el asiento de un recibo de
proveedores ya realizado.
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Consideraciones impor tantes a tener en cuenta en este punto. Desde la pesta� a de ̀ Selecci� n' tendremos
que tener configurados distintos par� metros e n funci�n de lo que queramos hacer:

Para asentar , modificar :
consolidar , fraccionar Para emitir recibos: Para deshacer recibos
Recibos:
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4. IMPRESOS: BALANCES , DIARIO CONTABLE, Y OTROS IMPRESOS

a) Los Balances los encontramos desde la opci�n de men� `Contabilidad y Balances'. La pantalla que
aparece es el siguiente:

b) Diar io contable

Entraremos en la opci� n del Men� `Contabilidad y Diario Contable' La ventana que aparece es la
siguiente:

c) Impresos contables. Para acceder a los mismos podemos hacerlo, bien desde la opci�n de men�
`Impresos Selección' o bien pulsando el icono

Seleccionamos el tipo de
Balance

Seleccionamos los dos
Ejercicios Contables

Indicamos la secci� n

Pulsamos Calcular

Por � ltimo indicamos
Imprimir

- Indicaremos el ejercicio
contable.

- La secci� n
- El mes

IMPRIMIR
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La ventana que aparece es la siguiente

Al pulsar aqu� se van
desplegando los
diferentes impresos a
los que podemos
acceder.

El modo de
visualizarlo es
sencillo, se seleccionar
el impreso deseado, se
confirma.

Aparece una ventana
para seleccionar
secci� n, fecha e
impresora. Del mismo
modo el impreso lo
podemos visualizar
por pantalla


