Capitulo 5 ‘Md6duo de Contabili dad’

VISAJET ©

CAPITULO5:
MODuULO DE CONTABILIDAD

En este @pitulo se andlizad moéduo de mntabilidad, para dlo seguiremos el siguiente itinerario:

1- Ventanade asientos.

a) Pestafiade guntes
b) Pestafia de seleccion
¢) Ejemplo deintroducdén ce un asiento

2- Introducdon de facturas: comprasy ventas.

a) Desde e moéduo defacturacion
b) Desdelaopcion ce'Cartera’

3- Balancesy otrosimpresos contables.

1. VENTANA DE ASIENTOS

Al moduo de montabilidad se accede, bien desde la opcion de ment ‘ Contabilidad y Asientos’, o bien

pulsando e icono:

b |H

Laventanaque aparece &lasiguiente:

- Asientos

0] x]

I}lﬁ’|j-| & | > M

b

I2EID1 Ejercicia IAﬁo 20Mm Seccidn : W Fecha: ID'I A/ M2 Aziento : I'I
Seleccidn T Apuntes /
CodCuenta D escripcion CantidadD|  CantidadH | Diviza | Cambio
4000000410 [5U FRA. 478218 a 3EE|PTS 1
£280000003 [5U FRA. 473218 NE 0/PTS 1

4720000000 |51 FRA. 478218

Descuadre I Total DEBE /HAEER : | 3EE | IEE
— Cuenta Tituler Saldo
|4?ZDDDDDDE| _cj |IVA SOPORTADD | 2116346 | 'i ]
Concepta : |SU FRA, 478218 D/H: | 50 | 1] |H
Diiviza I PTS EI IPeseta Cambia : I 1 Imparte Divisa : I

- —

Desde esta ventana,
‘Apurtes', daremos de
dtalos asentos
manua mente.

Laotraventana asociada esla siguiente:
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Desde esta ventana\’

podemos buscar
cualquier asiento y
después visudli zarlo.

A continuaci n pasamos a andli zar en profundidad las dos ventanas.

Imprimir un asiento Desplazamiento
entre asientos

Fedchay ndmero de asiento

N S

Modificar un asiento

Eliminar un asiento

Total Debey
| Hae
S hubiera
descuadre lo

indica enla
casilla

La pantalla de jemplo es un asiento de venta, formada por € cliente 430 09994de 82.000 pts. donde
las contrapartidas sona VA REPERCUTIDOy VENTAS.

Los campos de Cuenta, Concepto, D/H, corresporden ala aienta que tengamos sl eccionada, en nuestro
giemplo la auenta 70000 00001y enta de recargas, con unsaldo acumulado en esta aientade -5.761.987,
con uradescripci n que arresporde a n° de facturay una cantidad en € haber de 70.690 pts.

A continuaci n pasamos a explicar laventanade "Seleccion'.

Vallés InforméticaS.A 5.2
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Desde esta ventana
puedo selecdonar un
&4&—— | aslento pwradespu s
visualizarlo al pulsar
lapesta a Apurtes

Pulso este bot n
para adudlizer la
selecd n
Indico qu secd nde Desde ayui selecdono de que fecha aque fecha selecdonada
contabili dad quiero quiero visuali zar asientos
EJEMPLO:

En lapantalla de lafigura anterior estamos stuados en €l asiento 7 del dia22/03/2001. Si deseo visualizar
el asiento 5 del 10/01/2001tengo das opciones:

1- Buscarlo
utilizandola
barrade
desplazamiento

‘  2- Utili zar los campos
de Fedha aFecha

(sin olvidar de pulsar a

‘  continuaci nel botn
" inferior)

Val siInforméticaS.A 5.3
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A continuaci n vamos a dar un g emplo completo de dar de alta un asiento.

Descripcion del asiento arealizar:

‘Vamos a reali zar un asiento sencillo, unmovimiento de caja a banco por importe de 155000 ptsen la
seaion Odel dia 2303/2001

Modo de proceder:

1° Entrar en el mdulo de asientos
2° Seleccionar laopci n de "Afadir’ _-.ln"r-|

3° Aparece la siguiente ventana

Indicamos laseaci n del asiento contable

El n° de asiento, en principio no setoca, \

pues el programalleva d control dela I

numerad nysiempre verifica é asiento

gueva a ontinuaci n. El nimero de
asiento sevisudizaen la cailla d lado de
Fedha del asiento, en este caso 2303/01 Confirmarmos desde ajqu

lasecd n. Eneste cao esel Asiento 1

4° L aventanagque garece alasiguiente:

Aparecelapantallaen
blanco parainiciar €l
asiento

1°Si conozco €l n° de
cuentalo porgo, en caso

contrario pulso El

y en laventanaque
aparecebusco la wenta

pulsando \ﬂl

Enlasiguiente figurase
muestra esta ac¢ n

Val siInforméticaS.A 54
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Al pulsar "Aceptar’,
buscala awentay la

/ visuali za
Paraselecdonarla es
predso pulsar €l bot n

‘ =

Con esto volvemos a
laventana de
"Asientos' para
proseguir la entrada.

Introducimos €
concepto del
asentoy la
cantidad (en

Abono). L >

Confirmamos
pulsando el bat n

de onfirmad n.

El apunte introducido se visualiza en |a parte superior de la ventana, quedandoen banco la caillade
“Cuenta para que procedaaintroducir el segundoapunte. En este cao la cuenta del Banco de Sabadell.

El asento acabado quedareflgado en la siguiente ventana:

Val siInforméticaS.A 55
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Si el asiento yano
tiene mas apuntes
finalizamos la entrada
del asiento pulsando €l
bot n de confirmar
superior.

2. INTRODUCCION DE FACTURAS: COMPRASY VENTAS

a) Desde e modulo defacturacion

Si poseanos el programa de gesti n VISAJET con los dos mdulos, contabilidad y facturaci n, nos
encontramos con uraventajaimportante.

Las faduras de dientes £ ontabilizan automaticamente, es decir, en e momento que faduramos un
albaran se redli za aitométicamente el asiento contable de venta.

Las faduras de proveaores & contabilizan automdticamente, es decir, en el momento en gue se
introducen los albaranes de proveedores desde e mdulo correspondiente, cuando llega la factura €
ordenador realiza autométicamente @ asiento contable.

b) Desdela gocion de Cartera

Para todos aquellos que s lo dispongan dedl mdulo de mntabilidad, las facturas s introduwcirdn desde la
opci n del menu “Cartera y Facturas compras o hien "Cartera y Facturas ventas. La ventana que
aparece slasiguiente:

Val siInforméticaS.A 5.6
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La primera parte de la ventana esla siguiente:
18 Cdigo Proveealor, né defray
fecha de factura.

(né defra: s dgamos €l *
toma como né el contador que
tiene enlaopci n de "Tablas,

<‘ %@ onesy Generales Enla
figura d né5 . Si borramosel
*, podemos porer €l né que
deseamos.

28 En caso que lafaduratenga

unaretenci ndeIRPF

indicaremos, primero e %, y
Lasegunda parte de laventana esla siguiente: segundo la cantidad.

Podemos introducir hasta 3
Bases Imponible @n distintos
tiposde IVA.

Pulsando este bot n puedo
deddir s dar laBase
Imponible o hien €l total de
lafadura.

Desde aqu puedo
poner las — O Q O

cantidades exadas
entodoslos
campas, BI, IVAy
TOTAL paraque
lafadura mincida
exadamente.
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A continuad n nos cambiamos ala
pesta ade Contrapartidas para
indicar qu cuentas debe utilizar.

Pulsando 2‘

// Podemos elegir otras cuentas de

contrapartida. Por defedo
aparecela que tenemos definida
en “Tasblas, Empresay
Contabili dad'.

Desde estaterceray Ultima
pesta aindicamoslaformade
pago de lafadura. Por defedo
coge |los datos que mnstan en la
ficha del proveedor, pero se
pueden modificar pulsando

E —>
Unavezintroducidos todcs los
datos $ queremos contabilizar

lafadura pulsamos
“Grabar'.

Si indicamos que la forma y tipo de pago es un Contado "C', el asiento de pago y cobro se hace
autom ticamente sobre la auenta de banco que tenemos paor defecto en “Tablas Empresay Contabilidad'.
Por e contrario s los vencimientos son distintos el modo d proceder es € que eplicamos a
continuaci n.

3. CONTABILIZACION DE COBRO Y PAGOS DE RECIBOS

Para asentar |os efectos que vayan venciendo y se vayan pagando ocobrando hey que entrar en laopci n
del menud “Cartera y Efectos Compras o bien "Cartera y Efedos Ventas. La ventana que garece esla
siguiente.

Vall sinform ticaS.A 5.8
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5é Desdela

1é Podemos / / pesta ade

selecdonar un — “Sdecaon

proveedor (s definimoslos

gueremos efedos que

visudlizar s lolos queremos

redbos de uno en visudizar. Si

concreto) gueremos
remesar y

2é Podemos asentar hay que

visuali zar los selecdonar en

redbas, bien por
fechade emisi n,
bien por
vencimiento.

T

Estado de
Cobro/Pago:
“Pendiente' y
en estado ok
impresi n
—Todos

3é Dado que podremos Elecdonar variosredbosala
vezpodemos elegir: @) asentarlos cada uno en un
asiento (asiento pa redbo) b) asentarlos todos contra
una nica wentade banco (contrapartida global) c)
asentarlos cada uno contra & banco pero en un
mismo asiento (asiento agrupado)

4é Cuentay fecha de
contrapartida en
contabili dad

66 Pulsamos la pesta ade
Redbosy visualizamos los
efedos sleacionados.

Para asentar s 1o espredso
selecdonar losredbos en
cuesti n (se marcan en amarill 0)
y ahora podemos:

a) Asentar (Lafechay cuenta
de ontrapartida de banco
contable ser laque enla
pantalla aterior hallamos
introducido).

b) Orden de pago: crealapara
enviarla d banco.

¢) Consolidar: hace devarios
redbosuno s lo pa €l tota
del importe (tienen que ser
del mismo proveeder;
tenerlo selecdonado en la
parte superior)

€) Modificar: podemos modificar el vencimiento de unredbo.

f) Emitir: s deseamos emitir el redbo (imprimirlo en papel).

g) Deshacer: lo que hace sanular € asiento deunredbo ce

d) Fracdona redbo: hace de
unredbo varios (tienen que
ser del mismo proveedor, y
tenerlo selecdonadoen la
parte superior)

proveedores yaredizado.

Vall sinform ticaS.A
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Consideraciones importantes a tener en cuenta en este punto. Desde la pesta ade "Selecd n' tendremos
gue tener configurados distintos par metros e n funci n d e lo que queramos hacer:

Para asentar, modificar

consolidar, fraccionar Para emitir recibos: Para deshacer recibos
Redbos:

Vall sinform ticaS.A 5.10
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4. | MPRESOS: BALANCES, DIARIO CONTABLE, Y OTROS IMPRESOS

a) Los Balances los encontramos desde la opci n de men “Contabilidady Balances. La pantalla que
aparece s € siguiente:

Selecdonamos el tipo ce
Balance

Selecdonamos los dos
—Ejercicios Contables

Indicamoslaseai n

/ Pulsamos Calcular
\ Por Itimo indicamos

I mprimir

b) Diario contable

Entraremos en la opci n del Men “Contabilidad y Diario Contable' La ventana que aparece es la
siguiente:

- Indicaemos €l gercicio
contable.

- Lasecd n

-  Elmes

IMPRIMIR

¢) Impresos contables. Para acceder a los mismos podemos hacelo, bien desde la opci n de men
“Impresos Seleccion' o bien pulsandoel icono

Vall sinform ticaS.A 511
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Laventana gue aparece slasiguiente

N

Al pulsar aqu sevan
desplegandolos
diferentesimpresos a
los que podemos
acceder.

El modo e
visualizarlo es
sencillo, se selecdonar
el impreso deseado, se
confirma.

Apareceuna ventana
para selecdonar

secci n, fecha e
impresora. Del mismo
modoel impreso lo
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