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CAPÍTULO 1:
VISIÓN GENERAL DEL PROGRAMA

VISAJET es un programa de gestión que permite integrar de una forma ágil y sencilla todos los circuitos
administrativos de la empresa: presupuestos, pedidos, albaranes, facturas y recibos integrándolos con la
contabilidad automáticamente.

Para ello cuenta, por un lado con unas potentes bases de datos: clientes, artículos, proveedores... , por otro
con todos los procesos administrativos mencionados y todo esto con un sencillo y ágil manejo.

Con el fin de poder conocer el funcionamiento del programa es necesario conocer la filosofía de trabajo.

Este pr imer capítulo es muy impor tante porque entendiendo la lógica de funcionamiento resulta muy
sencillo y cómodo moverse  por las distintas tablas y menús.

VISAJET es un programa de fácil manejo que pone a disposición del usuario:

1. Barra de menú

2. Barra de herramientas

3. Campos vinculados a otras tablas (o formularios)

4. Alta, baja y modificación de registros.

1. BARRA DE MENÚ

Tablas: En esta opción encontramos las siguientes tablas:

Empresas: se configuran los datos de la empresa (ver cap. 2)

Secciones: se configuran los impresos y secciones de la empresa (ver cap. 2)

Postales: incluye varias tablas que recogen los códigos postales de ciudades, de provincias y
de los países

Comerciales: recoge las tablas de las agencias de transporte, formas de pago, descuentos, IVA y
grupo de clientes.

Ar tículos: recoge las tablas de Almacenes, Famil ias de artículos, tipos de artículos, tipos de
movimiento, stocks, tarifas y materias primas

Financieras: recoge las tablas de monedas, cuentas bancarias y bancos.

Valores por defecto: esta opción está explicada ampliamente en el capítulo 2, capítulo dedicado
a explicar toda la configuración inicial que requiere VISAJET para empe-
zar a trabajar.

Salir : para salir del programa.

Compras: incluye las siguientes tablas y formularios

Proveedores: aquí tenemos la tabla de proveedores para introducir todos sus datos.

Presupuestos: se trata del formulario que nos permite crear un presupuesto de proveedor.

Pedidos: se trata del formulario que nos permite crear un pedido de proveedor.
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Albaranes: se trata del formulario que nos permite crear un albar� n de proveedor.

Facturas: se trata del formulario que nos permite crear una factura de proveedor.

Pedidos bajo m�nimo: desde aqu� realizaremos pedido autom� tico a proveedor de los art�culos
que tengan un stock por debajo del m�nimo.

(Para estas opciones ver los cap�tulos 3 y 4)

Stocks (en esta primera versi�n permanece inactiva)

Ventas: con la siguiente informaci�n

Clientes: aqu� tenemos la tabla de clientes para introducir todos sus datos.

Presupuestos: se trata del formulario que nos permite crear un presupuesto cliente.

Pedidos: se trata del formulario que nos permite crear un pedido cliente.

Albaranes: se trata del formulario que nos permite crear un albar� n cliente.

Facturas: se trata del formulario que nos permite crear una factura de cliente.

Facturar : desde aqu� podremos facturar, bien de un cliente a otro cliente, de una fecha a
otra fecha, todos los albaranes de un mismo cliente...

(Para estas opciones ver los cap�tulos 3 y 4)

Car tera: desde esta opci� n accedemos a:

Facturas compras: opci� n que permite introducir facturas de proveedores a contabilidad.

Facturas ventas: opci� n que permite introducir facturas de clientes a contabilidad.

Efectos compras: desde aqu� accedemos a los efectos de proveedores para emitir, remesar o
asentar.

Efectos ventas: desde aqu� accedemos a los efectos de clientes para emitir, remesar o
asentar.

(Para estas opciones ver el cap�tulo 5)

Contabilidad que incluye:

Ejercicio: permite crear nuevos ejercicios contables, del mismo modo que asientos de apertu-
ra y cierre.

Plan contable: se visualizan desde aqu� todos los grupos y cuentas del plan contable (de 1 a 4
d�gitos)

Subcuentas: se visualizan todas las subcuentas de contabilidad, con posibilidad de dar de alta,
baja o modificarlas, realizar extractos...

Asientos: m�du lo contable de introducci�n de asientos.

Conceptos: tabla que permite crear diversos conceptos para agili zar la entrada de apuntes en
contabilidad.

Balances: desde aqu� entramos en la opci� n de impresi� n de balances, bien sea por pantalla
como por impresora.

Impresos: desde aqu� tenemos posibilidad de seleccionar y configurar los diversos impresos del progra-
ma. (Ver cap�tulo 6)

Utilidades: opci�n que permite varias cosas:

Cambio/creación de empresas
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Realizar copias de segur idad o restaurar las

Borrado de información

2. BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas var�an dependiendo del proceso en el que estemos situados, sin embargo hay
unos botones comunes a todos los formularios y son los siguientes:

Barra de herramientas pr incipal

Si entramos en alguna tabla o formulario, nos encontramos con otro tipo de barra de herramienta con
unos iconos que pasamos a explicar

Desplazamiento entre registros

Desplazamiento al primer registro

Desplazamiento al registro anterior

Desplazamiento al siguiente registro

Desplazamiento al � ltimo registro

Modificación de registros

Añadir un nuevo registro

Modificar un registro

Eliminar un registro

Clientes

Art�culos

Proveedores

Presupuestos

Pedidos

Albar� n/ TPV

Albar� n Factura

Pedidos a
proveedor

Albaranes a
proveedor

Asientos Configuraci� n

Impresos
y Sali r
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Filtro y búsqueda

                                                                      

Indicar el campo por el que de-
seamos ordenar la tabla o reali-
zar una b� squeda

Indicar el registro concreto que desea-
mos localizar

Otras posibilidades a la hora de ordenar la informaci�n son las siguientes:

1- Desde la pestaña de SELECCIÓN:

Ordenar de forma ascendente: pulsar con el rat�n en el campo deseado situado en la cabecera de la ta-
bla.

Ordenar de forma descendente: con la tecla de MAYUS pulsada, pulsar con el rat�n en el campo de-
seado situado en la cabecera de la tabla.

Otras opciones

Actualizar la informaci�n de la tabla

Imprimir la informaci�n
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3. CAMPOS VINCULADOS A OTROS FORMULARIOS

En el momento de trabajar con la aplicaci�n nos encontraremos con campos vinculados a otros formula-
rios, es decir, campos que se pueden completar o modificar accediendo a otro formulario distinto.

Estos campos los identificaremos por:

1º- est� n sombreados en amarillo y no se pueden modificar directamente

2º- en el lado derecho nos encontraremos la flecha que nos indica que es un campo vinculado a otro for-
mulario y que al pulsar aqu� accedemos al mismo, en el caso de la siguiente figura, acceder�amos a la ta-
bla direcciones.

4. ALTA, BAJA O MODIFICACIÓN DE UN REGISTRO

Al entrar en todo formulario se nos brinda la posibilidad de dar de alta, modificar o eliminar un registro.
Los botones asociados que encontraremos son los siguientes:

Añadir un nuevo registro

Modificar un registro

Eliminar un registro

Una vez seleccionada la opci� n oportuna y después de haber introducido los datos deseados debere-
mos aceptar o cancelar la entrada con los botones siguientes.



Cap�tulo 1: Visi� n general del programa VISAJET ©

Vall � s Inform� tica S.A           1.6

Aceptar una modificaci�n o  alta realizada

Cancelar a modificaci�n o alta realizada

Salir del formulario


