Capitulo 1: Visién general del programa VISAJET ©

CAPITULO 1:
VISION GENERAL DEL PROGRAMA

VISAJET es un programa de gestion que permite integrar de unaforma &l y sencillatodos los circuitos
administrativos de la enpresa: presupuestos, pedidos, albaranes, facturasy recibos integrandolos conla
contabili dad autométicamente.

Para dlo cuenta, por unlado con was potentes bases de datos: clientes, articul os, proveedores... , por otro
con todaos | os procesos administrativos mencionados y todo esto con un sencill o y agil manejo.

Conel fin de poder conacer el funcionamiento del programa es necesario conocer lafilosofia de trabgjo.

Este primer capitulo es muy importante porque entendiendo la |6gica de funcionamiento resulta muy
sencilloy comodomoverse por las distintas tablasy menus.

VISAJET es un programa de fécil mangjo que pone adisposicion del usuario:
1. Barrade menu
2. Barrade herramientas
3. Campos vinculados a otras tablas (o formularios)
4. Alta bgjay modificacion de registros.

1. BARRADE MENU

@\Fisaiet : [ ¥alles Informatica, 5. A ]

Tablaz Compraz  Stocks Wentaz Cartera Contabilidad  Impresos Utiidades  Apuda

Tablas: En esta opcion encontramos las siguientes tablas:

Empresas: se mnfiguran los datos de la empresa (ver cap. 2)
Secaones.  se configuran losimpresosy seaciones de la empresa (ver cap. 2)

Postales: incluye varias tablas que recogen los codigos postales de dudades, de provinciasy
de los paises

Comerciales: remge lastablas de las agencias de transporte, formas de pago, descuentos, IVA 'y
grupo ce clientes.

Articulos: recge lastablas de Almacanes, Familias de aticulos, tipos de articul os, tipos de
movimiento, stocks, tarifas y materias primas

Financieras. reaoge las tablas de monedas, cuentas bancariasy bancos.

Valores por defecto: esta opcidn esta explicada anpliamente en €l capitulo 2, capitulo dedicado
a explicar todala mnfiguracioninicial que requiere VISAJET para enpe-
zar atrabajar.

Salir: parasdir del programa.

Compras. incluye las siguientes tablas y formularios
Provealores. aqui tenemos latabla de proveedores paraintroducir todos sus datos.
Presupuestos: setratadd formulario que nos permite aear un presupuesto de proveelor.

Pedidos: setratade formulario que nos permite aear un pedido de proveeor.
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Albaranes.  setratadel formulario que nos permite aear unabar n de proveelor.
Facturas: setratadel formulario que nos permite aear unafactura de proveedor.

Pedidos bajo m nimo: desde aqu reali zaremos pedido autom tico aproveedor delos art culos
gue tengan unstock por debajo del m nimo.

(Para estas opciones ver loscap tulos 3y 4)
Stocks (en esta primeravers n permaneceinactiva)

Ventas: conlasiguienteinformad n
Clientes: aqu tenemos latablade dientes paraintroducir todos aus datos.
Presupuestos: setrataded formulario que nos permite aear un presupuesto cliente.
Pedidos: setratade formulario que nos permite aear un pedido cliente.
Albaranes.  setratadel formulario que nos permite aear unabar n cliente.
Facturas: setratadel formulario que nos permite aear unafacturade cliente.

Facturar: desde agu podremos facturar, bien de un cliente aotro cliente, de unafedhaa
otrafecha, todos | os albaranes de un mismo cliente...

(Para estas opciones ver loscap tulos 3y 4)

Cartera: desde estaopci n accedemos a

Facturascompras.  opci nque permite introducir facturas de proveedores a ontabili dad.

Facturasventas. opci n que permite introducir facturas de dientes a mntabilidad.

Efedos compras: desde aju accedemos alos efectos de proveedores para emitir, remesar o
asentar.

Efedos ventas: desde aju accedemos alos efectos de clientes para emitir, remesar 0
asentar.

(Para estas opciones ver € cap tulo 5

Contabilidad queincluye:

Ejercicio:  permite crear nuevos gercicios contables, del mismo modo qe asientos de apertu-
ray cierre.

Plan contable: sevisualizan desde aqu todoslos gruposy cuentas del plan contable (de 1 a4
d gitos)

Subcuentas.  sevisualizan todas las subcuentas de contabilidad, con posibilidad de dar de dlta,
baja o modificarlas, realizar extractos...

Asientos: m du lo contable de introducci n de asientos.

Conceptos:  tablaque permite crear diversos conceptos para ajilizar la entrada de apurtes en
contabilidad.

Balances: desde aju entramosenlaopci n deimpresi n de balances, bien seapor pantalla

COMO pa impresora.

Impresos: desde aju tenemos pasibilidad de seleccionar y configurar los diversosimpresos del progra-
ma. (Ver cgp tulo 6)

Utilidades: opci n que permite varias cosas:

Cambio/creacion de enpresas
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Realizar copias de seguridad o restaurarlas
Borrado de informacion

2. BARRADE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas var an dependiendo il proceso en el que estemos stuados, sin embargo hay
unos botones comunes a todos los formularios y sonlos sguientes:

Barra de herramientas principal

Clientes Proveedores Pedidos Albar n Fadura Asientos Configuraci n
i " = ok ¥
& ? & R T bR
Art culos Presupuestos Albar n/ TPV Pedidos a Albaranes a Impresos
proveedor proveedor y Sdlir

S entramos en alguna tabla oformulario, ncs encontramos con otro tipo de barra de herramienta con
unacs iconos que pasamos a explicar

Desplazamiento entre registros

Desplazamiento al primer registro

Desplazamiento al registro anterior

Desplazamiento al siguiente registro

Desplazamiento a  Itimo registro

YViaz

M odificacion de registros

_% Afiadir un ruevo registro

Modificar unregistro

3
| Fd
& Eliminar un registro

VallésInform ticaS.A 1.3



Captulo 1 Vis n general del programa VISAJET ©

Filtro y busgqueda

El

Indicar el campo pao € que de- Indicer €l registro concreto que desea
seamos ordenar latabla o reali- mos locdizar
zar unab sgueda

Otras posibilidades ala hora de ordenar lainformad n son las siguientes:
1- Desde |a pestafia de SELECCION:

Ordenar deforma ascendente: pulsar conel rat n en e campo deseado situado en la cabecerade lata-

bla

Ordenar deforma descendente: conlatedade MAYU S pulsada, pulsar conel rat n en el campo d=
seado situado en |la cabecera de latabla.

Otras opciones

Iﬂ Actudli zar lainformad n delatabla
—

% Imprimir lainformad n
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3.CAMPOS VINCULADOS A OTROS FORMULARIOS

En el momento de trabajar conla glicaci n nos encontraremos con campos vinculados a otros formula:
rios, es decir, campos que se pueden completar o modificar accediendo a otro formulario dstinto.

Estos campos |os identificaremos por:
1°- est n sombreados en amarillo y no se pueden modificar directamente

2°- en €l lado derecho ros encontraremos la flecha que nos indica que es un campo vinculado a otro for-
mularioy que a pulsar agu accedemos a mismo, en el caso de lasiguiente figura, acceder anos alata-
bla direcciones.

4. ALTA, BAJA O MODIFICACION DE UN REGISTRO

Al entrar en todoformulario se nos brindala posibilidad de dar de dta, modificar o eliminar unregistro.
L os botones asociados que encontraremos on los siguientes:

_%F | Afiadir un ruevo registro

3| Modficar unregistro
4

j Eliminar un registro

Unavez seleccionadalaopci n opatunay después de haber introducido los datos deseados debere-
mos aceptar o cancelar la entrada con los botones sguientes.
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Aceptar unamodificaci n 0 atarealizada
Cancdar amodificaci n o dtarealizada
EI* ‘ Salir del formulario
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